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ALTALANOS RENDELKEZESEK
A SZAKMAJEGYZEKES SZAKMAK SZAKMAI VIZSGAI

A Szent Bazil Gordgkatolikus Gimndzium, Technikum, Szakképzd Iskola, Szakiskola és
Készségfejlesztd Iskola - tobbcéli szakképzd intézmény - mint vizsgaszervezd altal szervezett
szakmai vizsgakra vonatkozo szabalyzatat a szakképzésrol szold 2019. évi LXXX. torvény és a
szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet alapjan az
alabbiak szerint hatdrozza meg.

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja a szakképz6 intézmény mint vizsgaszervezo altal szervezett szakmai vizsgakkal
kapcsolatos eljarasi rend kialakitasa és a dokumentumok meghatarozasa.

2. A szabalyzat hatalya

a) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a szakképzd intézmény 4&ltal szervezett szakmai
vizsgék kdzremiikodoire.

b) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden a szakmai vizsgdk szervezésével és
lebonyolitasaval kapcsolatos feladatra.

3.Jogszabalyi hivatkozasok
- aszakképzésrol sz616 2019. évi LXXX. torvény (tovabbiakban: Szkt.)

- aszakképzésrol sz616 torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Szkr.)

JOGSZABALYI HATTER

Az Szkt. 125. § (9) bek. alapjan a szakmai vizsgat 2025. december 31-¢ig a szakképzd intézmény
szervezi, akkreditalt vizsgakozpont alatt a szakképz6 intézményt kell érteni.
A fenti d&tmeneti rendelkezés, igy jelen szabalyzat:

= alanya: a szakképzd intézmény
= targya: szakmajegyzékes szakmak szakmai vizsgai

= iddbeli hatalya: 2020. szeptember 1-jét6l az akkreditalt vizsgakdzpont
miikddésének megkezdéséig, de legkésdbb 2025. december 31-¢€ig.
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A szakmajegyzékes szakmak szakmai vizsgait meghatarozo jogszabalyi helyek:
- keretszabalyok: 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrdl (Szkt.) 93-94. §

- altalanos szabalyok: 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl szo6lo torvény
végrehajtasarol (Szkr.) 260-292. §

- specidlis szabalyok: a szakképzésért felelés miniszter altal kozzétett képzési és kimeneti
kovetelmények (KKK)

ALTALANOS SZABALYOK

1. Szakmai vizsga (Szkt. 93. §): allami vizsga, amely a szakiranyu oktatas sordn megtanult, a
képzési ¢és kimeneti kovetelményekben az adott szakmara specidlisan eldirt szakmai ismeretek
elsajatitasat orszagosan egységes eljaras keretében méri. Lebonyolitasa: szakmai vizsgaszabalyzat
(Szkt., Szkr.) és a KKK rendelkezései szerint.

2. A szakmai vizsga kozponti vizsgatevékenységének tartalma: a szakképzésért felelds
miniszter hatdrozza meg.

3. A vizsga részei: KKK-ban meghatarozott szamitogép alkalmazéasat igénylé kozponti
vizsgatevékenység (interaktiv vizsgatevékenység), tovabba projektfeladat (a vizsgatevékenységek
vizsgafeladatokra tagolddhatnak).

4. A vizsga nyelve: magyar — kivéve: KKK-ban eldirt idegen nyelvi kovetelmények.

5. Vizsgaiddszakok: februar-marcius, majus-jinius ¢és oktober-november hénapok. Az
interaktiv vizsgatevékenység orszagos kozponti vizsganapjait a szakképzésért felelés miniszter
hatarozza meg, a projektfeladat vizsgaiddpontjat a vizsgaszervezo allapitja meg.

6. A vizsgacsoportok kialakitdsa: szakmanként vagy képzési teriiletenként alakitja ki. A
vizsgacsoport 1étszama nem haladhatja meg az Szkt.-ben el6irt maximalis osztalylétszamot (32 £6).

7. A szakmai vizsga vizsgatevékenységei alol — a jogszabalyban vagy a képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatarozott kivétellel — felmentés nem adhato.

A mentesités esetei (Szkr. 264. §):

= KKK szerinti
= versenykiirdsban meghatarozott eredmény

= Nkt. szerinti szakértdi és rehabilitacids bizottsag szakértdi véleménye alapjan: BTMN, SNI,
fogyatékossag (Szkr. 297. §) — segédszemély, segédeszk6zok alkalmazédsa, idegennyelvi
rész/tipus/szint aldli mentesités, eltérd vizsgatevékenység (interaktiv szoban, szobeli rész
interaktiv vizsgatevékenységgel), hosszabb id0 (projektfeladat esetén max. 30%). A
projektfeladat (szobeli rész kivételével) alol mentesités nem adhato.
A vizsgaz6 a felmentés iranti kérelmet (és a kérelem alapjaul szolgéald okirat masolatat) a vizsgara
vald jelentkezéskor nyujtja be a szakképzd intézménybe, melyrdl az igazgatd dont.
8. A vizsgabizottsag harom tagbol all, akik végzik a vizsgdzo tudasanak felmérését, valamint
mindsitik a vizsgazo teljesitményét. (Szkr. 272-273. §):

A vizsgafeliigyeldi feladatokat a vizsgabizottsag vizsgafeliigyel6i tagja latja el. Felel a szakmai
vizsga szabalyszertiségéért, emellett ellathatja a vizsgdzo tudasanak felmérését, valamint mindsitik
a vizsgazo teljesitményét.
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A vizsgabizottsag tagjai

a lebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban,

ellendrzik a projektfeladat megvalositasanak Iépéseit, és rogzitik azok eredményeit,

az adatok és informaciok alapjan elvégzik az értékelést,

az értékelési folyamat eredményét bemutatd ¢és a javasolt érdemjegyet tartalmazd
dokumentéciot a vizsgafeliigyeld altali ellenjegyzést kovetden tovabbitjdk az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpont vezetdjének.

A vizsgabizottsag tagja:

Nem lehet a vizsgazd szakmai vizsgdra torténd felkészitésében részt vett személy vagy a
vizsgéazo hozzétartozoja.

A vizsgan megszerezhetd szakma oktatasahoz jogszabalyban eldirt feltételekkel rendelkezik.
Az egyik vizsgabizottsagi tag: megbizdsa idOpontjaban a vizsgan megszerezhetd szakma
képzési teriilete tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat.

A vizsgabizottsag tagjai egyiittesen €s az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok tekintetében
onalléan is feleldsek a szakmai vizsga szabdlyos ¢és zavartalan lefolytatasaért. A
vizsgafeliigyeld felfiiggeszti a szakmai vizsga lebonyolitasat, az érintett vizsgatevékenység
végrehajtasat, ha a szakmai vizsga lebonyolitasanak jogszerti feltételei nem biztositottak, és
err6l haladéktalanul értesiti az akkreditalt szakképzési vizsgakozpontot. A felfliggesztés
tényét és indokat a vizsgajegyzokonyvben rogziteni kell. Ha a jogszerti allapot nem allithato
helyre oly modon, hogy a szakmai vizsga folytatasdra még az adott napon sor kertilhessen, az
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont intézkedik a szakmai vizsga folytatdsdnak menetérol.

Az igazgato:

- megbizza a vizsgafelligyel6t és a vizsgabizottsdg tovabbi tagjait, kijeloli a szakmai
vizsga jegyzOjét, az interaktiv vizsgatevékenység feliigyeldjét és a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelos személyt (A vizsgafeliigyeld megbizasat a
szakképzd intézmény megtagadhatja, mas személy delegalasat kezdeményezheti,
illetve delegalds hidnyaban (a vizsga megkezdése eldtt 7 nappal) a szakképzo
intézmény bizza meg.).

- elkésziti a lebonyolitasi rendet,

- gondoskodik a szakmai vizsga helyszinének el6készitésérdl, személyi és targyi
feltételeinek a szakmai vizsga sordn torténd folyamatos biztositasarol,

- a vizsgabizottsdg jogellenes milkodése vagy annak elére lathatd bekovetkezése
esetén felhivja a vizsgabizottsag figyelmét a jogszeri mukodés feltételeinek
biztositdsara, megtartasara,

- elokésziti a szakmai vizsga eredményének kihirdetését és

- gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszer(i kiallitasarol és tovabbitasarol.

9. A vizsgazo értékelése:
Az értékelési folyamat eredményét bemutato és a javasolt érdemjegyet tartalmazd dokumentaciot a
vizsgafeliigyeld altali ellenjegyzést kdvetden tovabbitjak az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
vezetdjének.
A vizsgaz6 mindsitésérol az akkreditalt vizsgakozpont dont.
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10. A vizsgéval kapcsolatos mindennemii dontés ¢és intézkedés jogosultja és felelése a
szakképz0 intézmény igazgatdja.

A SZAKKEPZO INTEZMENY VIZSGAZTATASSAL OSSZEFUGGO FELADATAI

1. A jelentkezés (Szkr. 263. §) a szakképzO intézmény altal meghatarozott formaban és
formanyomtatvanyon torténik (a KRETA rendszeren keresztiil). A jelentkezési laphoz csatolni kell
a szakmai vizsgaval kapcsolatos kérelmeket és az ilyen kérelem alapjaul szolgald okiratok
masolatat (javasolt tovabba: személyazonositd okmanyok, eloképzettséget igazold bizonyitvany
bemutatasa, javito- vagy potlovizsga esetében hitelesitett torzslapkivonat csatolasa a jelentkezéshez;
az alapvizsga letételét igazold bizonyitvany/mentesitd hatarozat, roviditési hatdrozat mind a
jelentkezéskor, mind a vizsgan alljon rendelkezésre).

Jelentkezési hataridok:
=  februdr-marciusi vizsgaiddszak: megel6z6 év december 1.

*  majus-juniusi vizsgaiddszak: februar 15.

= oktober-novemberi vizsgaiddszak: augusztus utols6 munkanapja.

A szakmai vizsga megkezdéséig a jelentkezOnek igazolni kell a szakmai vizsgara bocsatashoz
szlikséges, KKK-ban meghatarozott feltételek meglétét (valamennyi eldirt képzési évfolyam és az
egybefliggd szakmai gyakorlat eredményes teljesitése, esetleges mentesség). Amennyiben ezt nem
teljesiti vagy nem igazolja, a jelentkezését torolni kell.

A szakképz6 intézmény igazgatoja:

jelentkezési lap beadasakor a jelentkezési lap zaradékéanak kitoltésével dokumentalja,
hogy a vizsgdz6 a megjeloltek kivételével a vizsgdra bocsatashoz eldirt
dokumentumokat bemutatta;

a szakmai vizsga megkezdéséig: jelentkezési lap alairdsaval nyilatkozik arrél, hogy a
vizsgazo megfelel a KKK-ban eloirt vizsgara bocsatas feltételeinek.

2. Szakképz6é intézmény feladata a vizsgacsoportok kialakitdsa (szakmanként, képzési
teriiletenként). A vizsgacsoportok létszdma nem haladhatja meg az Szkt.-ban eléirt maximalis
osztalylétszamot (legfeljebb 32 £0).

3. Idoébeli keretek (Szkr. 277. §):

vizsga befejezése: az elso vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon beliil,

egy vizsganapra tobb vizsgafeladat, vizsgatevékenység szervezhetd,

a vizsgazo egy vizsganapra eso vizsgatevékenységeinek dsszes ideje nem haladhatja
meg a 8 orat (maximalis id6keret),

projektfeladat 7—19 6ra kozott,

a vizsgazo szamara a vizsga iddtartam legfeljebb 3 nap (1 nappal hosszabbithatd).

4. Vizsgabejelentés: a szakképzé intézmény a vizsgaiddszakra torténd jelentkezési hataridot
kovetd tizendt napon beliill a szakmai vizsgédt vizsgacsoportonként az erre a célra kialakitott
elektronikus KRETA-feliileten (elektronikus vizsgarendszer) jelenti be. A vizsgabejelentés
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vizsgacsoportonként tartalmazza, a vizsgdzok szamat, ezen belill a javito- és a potlovizsgazok
szamat, a vizsgatevékenységek helyszinét és idépontjat, a szakmai vizsga nyelvét.

5. Megbizasok: a szakképzé intézmény (Szkr. 268. §) szakmai vizsga megkezdése elott
legalabb hét nappal bizza meg a vizsgabizottsag tagjait, kijeloli a vizsga jegyz0jét, az interaktiv
vizsgatevékenység feliigyeldjét és a technikai feltételek folyamatos biztositdsaért felelds személyt.
Az érintettek Szkr. 275. §-a szerinti titoktartasi kotelezettségiiket a megbizas atvételével tudomasul
veszik (az egyes vizsgatevékenységek lezarasdig, eredmények kihirdetéséig).

6. Tajékoztatasi kotelezettség: A szakképz6 intézmény a vizsga megkezdése el6tt legalabb 7
nappal (Szkr. 267. §): tdjékoztatja a vizsgafelligyel6t, a vizsgabizottsdg tovabbi tagjait, a
vizsgdzokat és a szakmai vizsga lebonyolitasdban kozremiikodo személyeket: vizsgatevékenységek
helyszinérdl, idépontjardl és a szakmai vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivalokrél. Egyidejlileg
megkiildi a vizsgafeliigyelonek €s a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a projektfeladat leirasat és a
lebonyolitasi rendet.

A lebonyolitasi rend (Szkr. 267. § (3.) bek.): a vizsgajegyzOkonyv melléklete, tartalmazza:

. vizsgaprogramot (projektfeladat adott vizsgacsoport altali végrehajtasanak varhatd
idétartama)

. mérési-értékelési-ellendrzési feleldsség szabalyozasat,

. a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személy részvételére vonatkozo
szabalyokat,

. helyi sajatossagok szabalyozasat.

7. A projektfeladatot (Szkr. 260. § (3) bek.) a szakképz6 intézmény allitja Gssze, az igazgatod
hagyja jova.

8. Szintén az igazgaté gondoskodik a helyszin eldkészitésérdl, személyi és targyi feltételek
biztositasarol (Szkr. 276. § (4) bek.), tovabba torzslapnyilvantartd feliilet kezelésérdl és a jegyzoi
hozzarendelésrol (A vizsgatevékenységek lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit,
azok biztositasanak modjat, a feltételek megfeleldségének tényét irasban kell rogziteni, amelyet a
vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tovabbi tagjai alairasukkal hitelesitenek, a dokumentum a
vizsgajegyzokonyv melléklete).

9. A kozponti interaktiv vizsgatevékenység alatt a vizsgatermekben allando feliigyeletrdl kell
gondoskodni. Nem lehet feliigyelé az, aki az oktatashoz jogszabalyban eldirt szakképzettséggel
rendelkezik.

A feliigyeld:

= a vizsgdzok részére tajékoztatast ad a vizsga szabdlyairol, az alkalmazhat6

segédeszkozokrdl, tovabba a vizsgan elkovetett szabalytalansagok kdvetkezményeirdl,

= elkésziti a vizsgazok {ilésrendjét tartalmazd jegyzokonyvet, és gondoskodik a vizsga

rendjének betartasarol,

= szabalytalansag esetén a feliigyeld a szabalytalansag pontos idejét, jellegét irasban rogziti. A

konkrét vizsgatevékenység folytathatd. A feliigyeld a vizsgatevékenység befejezését
kovetden haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a szakképzd intézmény vezetdjének, aki
kivizsgélja és dont a vizsgazd esetén a szakmai vizsga tovabbi folytathatdsagardl. (A
szabalytalansadggal Osszefiiggésben jegyzOokonyvet kell felvenni — feliigyeld, vizsgéazo,
vizsgafeliigyeld aldirdsaval —, és azt csatolni kell a vizsgajegyzdkdnyvhoz.)

Az interaktiv vizsga teremfeliigyeldje (vagy technikai feltételek biztositasat végzo személy vagy
a vizsgafeliigyeld):

= Dbelép az interaktiv vizsgavezérld programba;

7


mailto:iroda.gazdasagi@szentbazil.com

"

, /\ N SzENT BAZIL GOROGKATOLIKUS GIMNAZIUM,
t—(@ "‘-l TECHNIKUM, SZAKKEPZO ISKOLA, SZAKISKOLA ES KESZSEGFEJLESZTO IsKoLA
2 y VIZSGAKOZPONT
..."\%003 o 4025 Debr.ecen Postakert.u. 2. .
AU Tel.: +3642220350, e-mail cim: iroda.gazdasagi(@szentbazil.com

= ellendrzi a megjelent vizsgazok személyazonossagat;
= Jeiilteti és munkaalloméshoz rendeli a vizsgdzokat (a munkadllomason megjelend QR kodot
leolvassa vagy a QR kod alatt megjelend rovid kodot begépeli, a munkaallomds ilyenkor a
vizsgdzodval is megerdsitteti a vizsgazo €s vizsga adatokat, majd var a vizsga inditasra);
= aleiiltetett vizsgazdknal (egyszerre mindenkinél) elinditja a vizsgat;
= kezeli a vizsga sordn felmeriilt eseményeket (felfliggesztés vizsgazd miatt: nem 4all meg az
ora, felfiiggesztés vizsgazd Onhibdjan kivil: megall az ora; vizsgazd atiltetése, vizsga
megszakitdsa)
= anem megjelent vizsgdzok statuszat beallitja (,,Nem megjelent”-re).

10. A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgazot tajékoztatni kell az adott vizsgatevékenység
lebonyolitasanak rendjérél és a projektfeladat elkészitésével és megvédésével kapcsolatos egyéb
tudnivalokrol, tovabba a vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozd munkavédelmi,
tizvédelmi, egészségvédelmi eldirasokrol. A személyi és targyi feltételek, (beleértve: a
munkavédelmi, tlizvédelmi és egészségvédelmi feltételek) meglétét a projektfeladat végrehajtasat
megeldzden a vizsgafelligyeld ellenérzi és engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését. A
projektfeladat csak a teljes vizsgabizottsdg jelenlétében kezdhetd meg. A technikai feltételek
folyamatos Dbiztositasaért felelds személy (a szakiranyt oktatds folytatdsadhoz sziikséges
szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezd személy) kozremikodik az esetlegesen
felmeriilt technikai problémak elharitasaban, tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrol
(a vizsgaztatasban, a feladat értékelésében nem vesz részt).

11. Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositasara
alkalmas dokumentéciot, igy kiilonosen fényképet, videofelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, és azt a vizsgadokumentacidhoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a szakképzd
intézmény rendelkezik.

12. A vizsgdzd teljesitményét vizsgatevékenységenként, a pontszamok szazalékban és
érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni. A teljesitmény szazalékban torténd kifejezésekor
a szamitast csak az egész szdm megallapitasaig lehet elvégezni, tizedesjegy nem allapithaté meg.

Az ¢értékelésnél az agazati alapvizsga eredményét a KKK-ban meghatarozottak szerint, de
legalabb 10%-0s mértékben kell beszamitani. Ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy az
agazati alapvizsga alol az Szkr. 256. § (3) bekezdése alapjan mentesiilt, a szakmai vizsga
eredményét — az 4gazati alapvizsga eredményének figyelmen kiviil hagyasaval — a szakmai vizsga
vizsgatevékenységeinek egymashoz viszonyitott stilyozasanak megfelelden kell megallapitani.

Az elérhetd pontszadmok széazalékos teljesitésének érdemjegyben torténd kifejezése (amennyiben a
KKK masként nem rendelkezik):

a) hetvenkilenc szazalék folott jeles (5),

b) hatvan és hetvenkilenc szazalék kozott jo (4),

¢) Otven és otvenkilenc szazalék kozott kdzepes (3),

d) negyven és negyvenkilenc szdzalék kozott elégséges (2),

e) negyven szazalék alatt elégtelen (1).

Sikertelen a vizsga, ha barmely vizsgatevékenység eredménye elégtelen.

A vizsga eredményét a szakképzd intézmény hirdeti ki a szakmai vizsgét kovetd 6t napon beliil.
13. Javitovizsgat kell tenni a vizsgazdnak a kovetkezo esetekben:
= sikertelen vizsga (elégtelenre értékelt vizsgatevékenység ismétlése),
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= avizsgan igazolhato ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta (teljes vizsga
ismétlése),
= szabdlytalansag miatt a vizsga folytatasatol eltiltottak (teljes vizsga ismétlése).

Ha a vizsgazo a vizsgat neki fel nem rohatdé okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, potlovizsgat tehet (nem teljesitett vizsgatevékenység ismétlése).

A javitovizsga a KKK megvaltozasdig, de legalabb a vizsgat kovetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatdlyos KKK szerint tehetd le. A vizsgazd a poétlovizsgat még ugyanabban a
vizsgaiddszakban is leteheti, ha a szakmai vizsga letételét gatlo akadalyok elharultak és
lebonyolitasanak feltételei adottak.

14. A vizsga jegyzOje (Szkr. 274. §): vezeti a vizsgajegyzOkonyvet, Osszesiti a vizsga
részeredményeit, kitolti és vezeti a torzslapot, kitolti az oklevelet/bizonyitvanyt, elvégzi a vizsgaval
kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket, felelds a torzslap és az oklevél/bizonyitvany adatainak
Osszeolvasasaért, egyezéséért, gondoskodik a vizsga lezarasat kovetden a vizsga dokumentumainak
a vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérdl, valamint gondoskodik a vizsga lezarasat kdvetden az
elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésérol.

A vizsgardl egyetlen vizsgajegyzokonyv késziil, amely idorendben tartalmazza a vizsga
Osszes eseményét (szabalytalansdg esetén kiilon jegyzokonyv felvétele sziikséges),
mellékletei:

a) lebonyolitési rend,

b) feltételek megfeleldségét rogzité dokumentum,

c) vizsgadsszesitd iv (Osszesitett osztalyozo iv),

d) felmentési kérelemhez benyujtott okiratok masolata,

e) llésrendet tartalmazo jegyzokonyv,

f) munkavédelmi, tizvédelmi, egészségvédelmi oktatas jegyzokonyve,

g) megtekintési jegyzokonyv.

15. A vizsgatorzslap rogzitése elektronikus uton torténik. A vizsgat kdvetden a torzslapot 2
példanyban ki kell nyomtatni, melyet a kiiliv elsd oldaldn a szakképzé intézmény igazgatdja és a
vizsga jegyzOje alairasaval hitelesit (alairasbélyegzd nem megengedett). A torzslap kiil- és beliveit
szalaggal atflizve, korcimkével ellatva le kell zarni és a szakképzoé intézmény korbélyegzojével a
kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly moddon, hogy a bélyegzdlenyomat érintse a tdrzslapot és a
korcimkét is. A torzslappal egyezd tartalmu torzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés
nélkiil ki kell adni a vizsga lezardsat kovetd 30 napon beliil (a szakképzd intézmény igazgatoja irja
ala ¢és hitelesiti a szakképzd intézmény korbélyegzdjével). A torzslap egy példanyat a szakképzo
intézmény a vizsga befejezését kovetd 20 napon beliil megkiildi az NSZFH-nak.

16. A jegyz6 a szakma megszerzésérol oklevelet (technikum; SzB. 501.). A jegyz0 a térzslapon
szerepl6é adatokkal egyezden tolti ki az oklevelet, amit a szakképzd intézmény igazgatdja ir ald. Az
alairt bizonyitvanyt a szakképzd intézmény korbélyegzdjével kell hitelesiteni.

17. Rontott oklevél/bizonyitvany cseréje:

= amennyiben a szakmai vizsgan deriil ki, hogy az oklevélben/bizonyitvanyban eliras
tortént, a rontott oklevél/bizonyitvany helyett 4 bizonyitvanyt sziikséges kiallitani;

= amennyiben a vizsgat kdvetden sziikséges az oklevelet/bizonyitvanyt javitani, ebben az
esetben ,,zaradékkal” van lehetdség 0 oklevél/bizonyitvany kiallitasara.

18. Kérésére a szakképzd intézmény az oklevél/bizonyitvany kiadasaval egyidejlileg vagy azt
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kovetden Europass bizonyitvany-kiegészitét ad ki. A bizonyitvany-kiegészitd nyomtatvanyt a
szakképz6 intézmény tolti ki, az igazgatd alairdsdval és a szakképzd intézmény bélyegzdjével
hitelesiti. Az Europass bizonyitvany-kiegészitd magyar €és angol nyelven ingyenes.
19. Iratkezelési szabalyok (Szkr. 271. §)::
= atorzslap nem selejtezheto,
= 5 ¢évig megdrzendd: vizsgajegyzokonyv és mellékletei,
= egyéb iratok ¢és dokumentumok a 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet rendelkezései
szerint, a szakképzd intézmény SZMSZ-ben foglaltaknak megfelelden.
= elveszett, megsemmisiilt, névvaltozas miatt érvénytelenitett oklevélrdl/bizonyitvanyrol
a szakképzd intézmény allit ki oklevél- bizonyitvanymasodlatot az Szkr. 37. § (3) bek.,
38-39. §-a alapjan eljarva.

20. A vizsgabizottsdg mérési feladatokat ellatd, valamint az ellendrzési feladatokat ellatod tagja
(vizsgafeliigyeld) a szakmai vizsga befejezését kovetd egy héten beliill az NSZFH 4altal biztositott
feltileten toltheti ki az Szkr. 285. § (1) bekezdésében eldirt elektronikus jelentését. A jelentésre
kotelezett e kotelezettség teljesitéséig nem bizhaté meg ujabb vizsgafeliigyel6i, tovabbi
vizsgabizottsagi tagi teendOk ellatasava

A DIJAZASRA VONATKOZO SZABALYOZASOK

1. A vizsga ingyenessége, a szakmai vizsga dija: a szakképzésben ingyenes részvételre jogosult
vizsgdzo szdmdara a szakmai vizsga, tovabba a jogviszony megsziinése utan letett elsd javitd- és
pétlovizsga ingyenes. Ezen tilmenden a vizsga dija egységesen, fliggetleniil a teljesitendd
vizsgatevékenységektol, vizsgafeladatoktol:

szakmai oktatasban résztvevok szakmai vizsgédja (szakmajegyzékes szakmai vizsgak) esetében: a
szakiranyu oktatds kozponti koltségvetésrdl szold torvényben meghatarozott onkoltsége egyhavi
Osszege huszonot széazalékanak, és az adott szakma agazatdhoz kapcsoléddan a 332/A. § (2)
bekezdésében meghatarozott — évfolyami szorzé nélkiil figyelembe vett — sulyszorzo szorzata.

2. A vizsga dijazasa, koltségtérités — szakmai oktatasban résztvevok szakmai vizsgéja
(szakmajegyzékes szakmai vizsgak): a vizsgafeliigyeldt, a vizsgabizottsag tagjait, a vizsga jegyzo6jét
dijazas illeti meg, amely — fliggetleniil a vizsganapok szamatdl — a vizsga teljes idOtartamara szol (a
tovabbiakban: vizsgaztatasi dij).

= A vizsgadij magaban foglalja a vizsgédztatasi dijat, valamint a vizsgafeliigyeld, a

vizsgabizottsag tagjai, a vizsga jegyzOje (a tovabbiakban: vizsgaztatd) utazasi &s
szallaskoltségét is.

= A vizsgaztatasi dij a vizsgafeliigyeld ¢s a vizsgabizottsdg tagjai esetén napidijbol és a

vizsgazok szamatol, tovabba a képzési és kimeneti kdvetelményben szerepld, egy vizsgdzo
Osszes vizsgaidejére vonatkozo adatoktol fliggd valtozo dijbol (a tovabbiakban: valtozo dij), a
jegyzd esetén a valtozo dijbol all. A vizsgéztatasi dij kiszamitasanal a végosszeget a kerekités
szabdlyai szerint szazas értékre kell kerekiteni.

= A valtoz6 dij szamitasa esetén, a vetitési alap a szakiranyu oktatas kozponti koltségvetésrol
sz0lo torvényben meghatarozott onkoltségének egyhavi Osszege, €s ennek feladatonként
meghatarozott szdzaléka.
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a) A valtoz6 dij vizsgazonként, a vizsga idOtartalmatol fiiggden, a vizsgafeliigyeld a
vetitési alap 11 vagy 10%-at a vizsgabizottsag tagjainal a vetitési alap 9 vagy 10%-at
kapjak. A vizsga jegyzlje a vetitési alap 4 szdzalékat kapja vizsgazonként. (1. sz.
melléklet)

b)  AzS5 {6 alatti vizsga esetén a napidij meghatarozott (20 000 Ft). A vizsgaztatasi dij
(amennyiben a szakképzd intézmény igazgatdja az oktatd éves munkaidokeretének
terhére nem rendelete el a feladatot célfeladatként):

a) Az interaktiv teremfeliigyeld esetén 10 000 Ft/vizsgadij van meghatérozva.

b) A vizsgat segitd, aki felelds a vizsga adminisztrativ feladatok elvégzéséért 1000
Ft/vizsgaz6 dij illeti meg. Feladata: vizsgaszerepldi felkérés kezelése, az interaktiv
vizsgatevékenység elokészitettségének, allapotanak ellendrzése és a kdzponti
interaktiv vizsgatevékenység elOkészitése.

c) A technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy esetében a dijazas
a a vetitési alap 4,5 szazaléka, melynek szorzdja szakmanként valtozik. (1. sz.
melléklet)

d) A vizsgaztatasi dij meghatarozdsakor a vizsgaszervezd 4ltal megkiildott
vizsgabejelentésben feltiintetett vizsgalétszamot kell figyelembe venni, amelyet
csokkenteni kell a vizsgat ténylegesen meg nem kezdett vizsgazok szamaval.

= Az Osszevont vizsgat a dij meghatdrozdsa szempontjabol egyetlen vizsganak kell tekinteni.
Osszevont vizsga esetén a valtozd dijat a vizsgiztatott szakmdiknak megfelelé kategoria
szerint kell megéllapitani.

= A vizsgaztatasi dij kifizetése kizardlag a vizsgaval 6sszefliggd, jogszabalyban eldirt feladatok
jogszeri és teljes kort ellatasaval Osszefliggésben torténik. A vizsgaztatasi dij, tovabba az
utazasi €s szallaskoltség kifizetésére legkésdbb a vizsga utolsd vizsganapjat kovetd harminc
napon beliil kertiilhet sor.

Jogorvoslat:

Az Szkr. 287. § (1) bek. alapjan a szakképz6 intézmény dontése, intézkedése vagy intézkedésének
elmulasztasa ellen a vizsgazd jogszabalysértésre hivatkozva — a kozléstdl, ennek hidnyaban a
tudomasra jutastol szamitott 6t napon belill — torvényességi kérelmet nyujthat be. A benyujtasra
meghatarozott hataridd elmulasztasa jogvesztd, igazolasnak helye nincs. A torvényességi kérelmet a
szakképzési allamigazgatasi szervnek kell cimezni, de a szakképzd intézményhez kell benyujtani. A
szakképz6 intézmény a torvényességi kérelmet a torvényességi kérelemmel kapcsolatos
véleményével és a torvényességi kérelemmel érintett szakmai vizsgara megbizott vizsgafeliigyeld
allasfoglalasaval egyiitt 6t napon beliil tovabbitja a szakképzési allamigazgatasi szervnek. A
torvényességi kérelmet a szakképzési allamigazgatasi szerv a beérkezést kovetd naptdl szamitott 6t
napon beliil biralja el.
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MELLEKLETEK JEGYZEKE

A KRETAban talalhaté dokumentumokon feliil az iskola a kévetkez6 sablonokat hasznalja:
Melléklet:

22}
N

. melléklet dijtablazat
sz. melléklet lebonyolitasi rend (krétdbol nyomtatott)
sz. melléklet jegyzOkonyv interaktiv/projekt vizsgatevékenységhez
sz. melléklet jegyz6konyv munka-, tliz- és egészségvédelmi oktatasrol
sz. melléklet nyilatkozat év végi bizonyitvany atvételérdl
sz. melléklet nyilatkozat bizonyitvany/oklevél atvételérdl
sz. melléklet osztalyozd iv (krétabol nyomtatott)
sz. melléklet vizsgajegyz6konyv nyitd/zaro
sz. melléklet projekt szakmai vizsga értékeld lap (szakmanként segédlet)
. sz. melléklet adatbekérd a vizsgabizottsag és a segitk részére
. sz. melléklet megbizasi szerzddés tagok
. sz. melléklet egyéni vallalkozdi szerz8dés tagok
. sz. melleklet cég vallalkozoi szerz8dés tagok
. sz. melléklet megbizasi szerzddés interaktiv teremfeliigyeld
. sz. melléklet megbizasi szerzddés jegyzo
. sz. melléklet megbizasi szerzddés vizsgat segitd
. sz. melleklet nyilatkozat szamlat kiallitd vizsgaztatoknak
. sz. melléklet teljesitési igazolas megbizési szamfejtds szerz6déshez
. sz. melléklet teljesitési igazolas egyéni vallalkozo szerzédéshez
. sz. melléklet teljesitési igazolas céges szerzOdéshez
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